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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 80 DEL DIiA 18 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)

Proyectar el desarrollo curricular a través del Plan Operativo Anual — POA en el Nivel Operativo para la vigencia 2022 para la Institucion Educativa articulada
Matecaiia y el Centro de Comercio y Servicios.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTR OTRO DEPENDENCIA/ EMPRESA CORREO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
ATISTA ¢CUAL? ELECTRONICO GRABACION VIRTUAL
1 ANDRES GOMEZ NO ANOTA X SENA/COMERCIO Y angomezc@s 3113895714 NA
CALDERON SERVICIOS- ena.edu.co
Subdireccién de Centro
de Formacion
2 HECTOR FABIO 10134759 X SENA Comercios y hforozcoc@se | 301 7920171 NA
OROZCO CARVAJAL Servicios/Coordinacién na.edu.co
académica
3 DIANA MARCELA 42133041 X SENA/COMERCIO Y dmcacante@s | 3128716148 NA
CACANTE RAMIREZ SERVICIOS/ ena.edu.co
Coordinacién
académica- Programa
de Articulacion
4 JULIO CESAR LOPEZ | 10252018 X I.E MATECANA elamigodavid 3113415444 N/A
HENAO @hotmail.com
LS ” {
_ Tu//c C“’J‘z(p j¢ Yaor L _
5 JAMES PARDA 4831219 X I.E MATECANA pradajames@ | 324686400 N/A .
TABARES hotmail.com
6 NATALIA TORO 24767710 X I.E MATECANA tnatalia@hotm | 3113151598 N/A
ZAPATA ail.com
7 EDGAR DE JESUS 1274112 X I.E MATECANA edgarquiceno 3107446172 N/A
QUICENO @yahoo.es
8 OSCAR DE JESUS 10251613 X I.E MATECANA oscardejesus N/A
MALAVERA malavera@gm
ail.com
9 IVAN EDUARDO 1012600 X I.E MATECARNA Ilvanjimemez2 320766400 N/A

JIMENEZ

00@agmail.co
m
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MIGUEL ANGEL

I.E MATECANA

10 4510031 mjaramillobe 3197904220 N/A '
JARAMILLO @unal.edo.co Y
11 FRANCIA ELENA 42.151.955 CCYS - SENA Femena5@mi 3124865127 N/A
MENA CAMPARNA sena.edu.co M

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 80

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DESARROLLO CURRICULAR PLAN
OPERATIVO ANUAL EN EL NIVEL OPERATIVO (POA) PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA INSTITUCION EDUCATIVA

MATECANA.
CIUDAD Y FECHA: Pereira 18 de HORA INICIO: 10:30 am | HORA FIN:
febrero de 2022 12:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
IE MATECANA - Calle 62 No 10B -8 | CENTRO

Centro de Comercio y Servicio

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Socializacion Plan Operativo Anual del programa de Articulacion con la
Educacion Media del SENA con el Centro de Comercio y Servicios Y la Institucion
Educativa Matecania.

2. Planificacion de las actividades a desarrollar segun el POA para la vigencia
2022.

3. Realizar seguimiento y control a los compromisos adquiridos en la presente
reunion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Proyectar el Plan Operativo Anual en el Nivel Operativo para la vigencia 2022.
2. Definir las fechas de las actividades a desarrollar seguin lineamientos del
Manual para la Articulacion del SENA con la Educacion Media.

3. Verificar el cumplimiento de los compromisos adquiridos.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se reunen de forma presencial los actores involucrados en el programa de
Articulacion del SENA con la Educacion Media.

Subdirector(a) del Centro Andrés Gémez Calderon.

Coordinador(a) Académico(a) de la Articulacion del SENA con la Educacion
Media: Héctor Fabio Orozco Carvajal

Profesional de Apoyo para la Articulaciéon del SENA con la Educacion Media:
Diana Marcela Cacante Ramirez

Rector de la Institucién Educativa: Julio Cesar L6pez Henao

Coordinador(a) de la Media de la Institucién Educativa Matecafia: Natalia Toro
Zapata.

Instructor Técnico del SENA: Francia Elena Mena Campaiia.

2. Con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en el Manual
para la Articulacion del SENA con la Educacion Media, se socializa el Plan
Operativo Anual en el nivel operativo, para proyectar y definir el cronograma de
actividades correspondientes al proceso de Formacion Profesional Integral en el
programa de Articulacion del SENA con la Educacion Media para el Programa
Técnico en Recursos Humanos de la Institucion Educativa Matecafia.
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3. Plan Operativo Anual en el nivel Operativo

Para los Convenios Interadministrativos y de articulacion con la media en el nivel
operativo el POA entre el Centro de Formacion y los Establecimientos Educativos
se debe relacionar:

a. La Socializacion a la comunidad educativa (Padres de Familia, estudiantes
grado 9° donde se informa las generalidades del SENA, Centro de Formacion,
programa que se pretende articular, perfil de ingreso, perfil del egresado,
beneficios, resultados esperados, compromisos y responsabilidades.

b. Acciones de la fase de alistamiento: Planeacién curricular y fechas establecidas
para trabajo de pares académicos (IE- SENA) para articulacion curricular y
planeacién pedagdgica.

c. Procedimiento de Ingreso (cronograma de ingreso, numero de cupos, numero
de grupos, registro de aspirantes en SISTEMA ACADEMICO ADMINISTRATIVO,
entrega de solicitudes para matricula).

d. Procedimiento de la ejecucion de la formacién: Fechas de la planeacion y la
ejecucion de la formacién, incluida la induccién, horarios, periodos de
transferencia técnica, pedagogica, seguimiento, evaluacion a la etapa lectiva y
productiva.

e. Programacién de comités de evaluacién y seguimiento para casos académicos
y disciplinarios.

f. Concertacién de las fechas de realizacibn de los comités técnicos para
seguimiento y evaluacién del programa de Articulacion del SENA.

g. Procedimiento de certificacion académica.
h. Recepcion de solicitudes de cupos para el beneficio de ingreso del programa
técnico al tecndlogo en el Centro de Formacion del SENA siempre y cuando

exista registro calificado.

i. Inicio de la fase de alistamiento para la continuidad del proceso de articulacion
en la siguiente vigencia.

PLANIFICACION DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR SEGUN EL POA
PARA LA VIGENCIA 2022.

Teniendo en cuenta lo anterior, se procede a definir el cronograma de actividades
a desarrollar para el proceso de Articulacion del SENA con la Educacion Media en
el Programa Técnico en Recursos Humanos de la Institucién Educativa Matecafa.

a. La Socializacion a la comunidad educativa (Padres de Familia, estudiantes
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grado 9° donde se informa las generalidades del SENA, Centro de Formacion,
programa que se pretende articular, perfil de ingreso, perfil del egresado,
beneficios, resultados esperados, compromisos y responsabilidades.

NOTA: Proceso de Sensibilizacion por parte de los Instructores SENA a la
poblacion especifica de la Institucion Educativa.

FECHA DE INICIO: 01 de septiembre de 2022
FECHA FINAL: 30 de septiembre de 2022

b. Acciones de la fase de alistamiento: Planeacién curricular y fechas establecidas
para trabajo de pares académicos (IE- SENA) para articulacion curricular y
planeacién pedagdgica.

NOTA: Proceso de Articulacion del Curriculum y Acompafiamiento Técnico
Pedagdgico.

Articulaciéon del Curriculum
FECHA DE INICIO: 01 de noviembre de 2022
FECHA FINAL: 30 de noviembre de 2022

Acompafiamiento Técnico Pedagdgico
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

Articulaciéon del Curriculum
FECHA DE INICIO:
FECHA FINAL:

Acompafiamiento Técnico Pedagdgico (con docentes)
FECHAS DE POR MES: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de
2022

Ingles
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

Matematicas
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

Ciencias naturales
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

Espaiiol
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022
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Ciencias sociales

FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

Educacion fisica
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

Emprendimiento
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

Etica
FECHA DE INICIO: Reuniones Mensuales — con fecha inicial en abril de 2022
FECHA FINAL: Noviembre de 2022

c. Procedimiento de Ingreso (cronograma de ingreso, numero de cupos, numero
de grupos, registro de aspirantes en SISTEMA ACADEMICO ADMINISTRATIVO,
entrega de solicitudes para matricula).

e El Proceso de Matricula de los aprendices es para la vigencia 2022.

FECHA DE INICIO: 1 de febrero de 2022
FECHA FINAL: 28 de febrero de 2022

e Horario Concertado Para La Formacién Durante La Vigencia 2022:
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

X X

e Presentacion Carta de Intencién a la Secretaria de Educacién Para
Articularse la Institucion Educativa en la Vigencia 2023

FECHA DE INICIO: 01 de octubre de 2022
FECHA FINAL: 30 de octubre de 2022

d. Procedimiento de la ejecucion de la formacion: Fechas de la planeacién y la
ejecucion de la formacién, incluida la induccién, horarios, periodos de
transferencia técnica, pedagdgica, seguimiento, evaluacion a la etapa lectiva y
productiva.

NOTA: Proceso de la Formacion Profesional Integral.

e ETAPA LECTIVA

FECHA DE INICIO: febrero 2022
FECHA FINAL: noviembre 2022
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e ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE INICIO: Abril de 2022
FECHA FINAL: Octubre de 2023

e. Programacién de comités de evaluacion y seguimiento para casos académicos
y disciplinarios.
NOTA: Se deben realizar 2 Comités de Evaluacion y Seguimiento en la anualidad.

Comité de Evaluacion y Seguimiento #1
FECHA DE INICIO: 01 de abril de 2022
FECHA FINAL: 30 de abril de 2022

Comité de Evaluacion y Seguimiento #2
FECHA DE INICIO: 01 de Junio de 2022
FECHA FINAL: 30 de junio de 2022

Comité de Evaluacion y Seguimiento #3
FECHA DE INICIO: 01 de agosto de 2022
FECHA FINAL: 30 de agosto de 2022

Comité de Evaluacion y Seguimiento #4
FECHA DE INICIO: 01 de octubre de 2022
FECHA FINAL: 30 de octubre 2022

f. Concertaciéon de las fechas de realizacibn de los comités técnicos para
seguimiento y evaluacién del programa de Articulacion del SENA.

NOTA: Se deben realizar 3 Comités Técnicos para seguimiento y evaluacion del
programa de Articulacion del SENA (POI).

POI #1
FECHA DE INICIO: 25 de Marzo de 2022
FECHA FINAL: 31 de Marzo de 2022

POI #2
FECHA DE INICIO: 25 de Julio de 2022
FECHA FINAL: 31 de Julio de 2022

POI #3
FECHA DE INICIO: 15 de Noviembre de 2022
FECHA FINAL: 30 de Noviembre de 2022

g. Procedimiento de certificacion académica.
NOTA: Debe iniciar el alistamiento en el mes de Octubre de 2022.
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FECHA DE INICIO: 15 de Octubre de 2022
FECHA FINAL: 15 de Noviembre de 2022

h. Recepcion de solicitudes de cupos para el beneficio de ingreso del programa
técnico al tecndlogo en el Centro de Formacion del SENA siempre y cuando
exista registro calificado y sea abierta la posibilidad con el Centro de Formacion.

NOTA: Proceso de Cadena de Formacion para Programas Tecndélogos del SENA.

FECHA DE INICIO: agosto 2022
FECHA FINAL: noviembre 2022

i. Inicio de la fase de alistamiento para la continuidad del proceso de articulacién
en la siguiente vigencia 2023

NOTA: Inicio de la proyeccion del Plan Operativo Anual en el nivel operativo para
la vigencia 2023.

FECHA DE INICIO: 15 de febrero de 2023
FECHA FINAL: Ultimo dia del mes de febrero.

CONCLUSIONES

¢ Una vez definidas las fechas para el desarrollo de las actividades que dan
cumplimiento a lo exigido en el Manual de Articulacién del SENA con la
Educacién Media, es importante resaltar que los entes vinculados al
convenio deben velar por el cumplimiento de estas.

e La presente estructura nos permite realizar de forma 6ptima todo lo
relacionado con la Formacion Profesional Integral de los aprendices.

e La presente institucion educativa se encuentra articulada en el Técnico en
Recursos Humanos con la Ficha No 2502648.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA

Todas las partes se comprometen a dar | Actores implicados en el | Marzo/Abril 2022
cumplimiento a lo concertado en la presente | programa de Articulacion del
reunion y definido segun el cronograma de | SENA con la Educacion Media
actividades para la vigencia 2022. y la Institucion Educativa
Matecafia.

ASISTENTES:
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